ZP-02


SPECYFIKACJA ZAMÓWIENIA

O WARTOŚCI PONIŻEJ 14 TYS. EURO

Nazwa zamówienia publicznego: 

Wykonanie  usług kurierskich na potrzeby  Urzędu Miejskiego w Słomnikach na terenie Miasta i Gminy Słomniki w roku 2010

I. Nazwa  oraz adres Zamawiającego

Gmina Słomniki, Urząd Miejski w Słomnikach

Kościuszki 64 

32-090 Słomniki

www.slomniki.pl. 

przetargi@slomniki.pl 

pon. 9-17

wt - pt. 7:30-15:30 

II    Tryb udzielenia zamówienia

Postępowanie o zamówienie publicznego prowadzone jest w trybie przetargowym (nieograniczonym) poniżej 14.000 euro

Do postępowania nie mają zastosowania przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych,

 III    Opis przedmiotu zamówienia
                   Przedmiotem zamówienia  jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego, usług kurierskich o charakterze ciągłym, polegających na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu przesyłek listowych 

	
	Rodzaj listu
	Miasto i Gmina Słomniki (sztuk)
	Termin dostawy

              (dni)

	1
	List  zwykły
	1200
	7

	2
	List polecony
	1450
	3

	3
	List polecony z potwierdzeniem odbioru
	2800
	3

	4
	List priorytetowy
	350
	2

	5
	List priorytetowy polecony
	100
	2

	6
	List priorytetowy polecony z potwierdzeniem odbioru
	200
	2


 Podane ilości poszczególnych listów są jedynie ilościami przewidywanymi i mogą ulec zmniejszeniu bądź zwiększeniu, w związku z czym cena za wykonanie przedmiotu zamówienie również może ulec zmianie stosunku do ceny podanej formularzem ofertowym w zależności od ilości listów.

1. Odbiór przesyłek przez Wykonawcę musi następować przynajmniej jeden raz dziennie przez pięć dni w tygodniu, z wyjątkiem  sobót, niedziel i dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach pracy Zamawiającego - za potwierdzeniem nadania.

2. Do obowiązków Wykonawcy należy Zapewnienie doręczenia prawidłowo nadanej przesyłki z miejsca nadania do miejsca doręczenia, wskazanych przez Zamawiającego
3. Miejscem odbioru przesyłek przez Wykonawcę, jest dziennik podawczy Zamawiającego mieszczący się w jego siedzibie w Słomnikach przy ul. Kościuszki 64

4. Szczegółowa godzina odbioru przesyłek, ustalona zostanie pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą W przypadku, gdy u Zamawiającego będzie wyznaczony, jako dzień pracujący sobota lub jako dzień wolny dzień powszedni, Zamawiający poinformuje, o tym                   fakcie Wykonawcę, z co najmniej trzydniowym wyprzedzeniem, a Wykonawca jest zobowiązany w takim dniu do odbioru przesyłek.

5. Maksymalny termin doręczenia przesyłek przez Wykonawcę, adresatom określonym przez Zamawiającego, nie może być dłuższy niż termin określony dla poszczególnych przesyłek listowych określonych w powyższej tabeli po dniu potwierdzenia ich przyjęcia przez Wykonawcę – dacie wynikającej z formularza nadania przekazanego przez Zamawiającego

6. Za datę doręczenia przesyłki adresatowi, Zamawiający traktować będzie, także datę jej dwukrotnego awizowania przez Wykonawcę, jeżeli nastąpił skutek doręczenia zastępczego

7. Wszystkie wydane Wykonawcy przesyłki muszą być niezwłocznie przez niego zarejestrowane na formularzu nadania.

8. Dokumentacja nadania przesyłki, przekazywana jest Zamawiającemu najpóźniej w następnym dniu roboczym po dniu nadania.

9. Po dokonaniu doręczenia, Wykonawca zobowiązany jest przekazać Zamawiającemu formularz zwrotnego potwierdzenia odbioru przesyłki, z wpisaną datą jej otrzymania przez adresata oraz czytelnym podpisem zawierającym jego imię i nazwisko

10. Wykonawca wpisuje na nim także datę doręczenia przesyłki, imię i nazwisko odbierającego, zaznacza sposób doręczenia oraz potwierdza to własnoręcznym podpisem. Jeżeli do doręczenia przesyłki nie doszło, Wykonawca na formularzu zwrotnego potwierdzenia odbioru wpisuje datę czynności oraz przyczynę niedoręczenia, co potwierdza własnoręcznym podpisem.

11. W przypadku awizowania przesyłki, Wykonawca pozostawia w skrzynce oddawczej adresata, także informacje ze swoim numerem telefonu, pod którym może się on zgłosić, celem ustalenia terminu doręczenia przesyłki. 

12. Przesyłki nie doręczone i nie podjęte w terminie przez adresatów w wyniku ich dwukrotnego awizowania Wykonawca zwraca Zamawiającemu wraz z oddzielnym wykazem przesyłek zwróconych.

Płatność z tytułu  wykonania usługi będzie zrealizowana w terminie do 14 dni rachunkiem   wystawionym na podstawie podpisanego  protokołu odbioru usługi  przez osobę upoważnioną w tym zakresie. Kwota do zapłaty stanowić będzie  iloczyn ilości dostarczonych  przesyłek i stawki  jednostkowej podanej w ofercie- w cyklu miesięcznym .

Wymagania stawiane Wykonawcy:

· Wykonawca jest odpowiedzialny za jakość, zgodność z warunkami technicznymi i jakościowymi opisanymi dla przedmiotu zamówienia. 

· Wymagana jest należyta staranność przy realizacji zobowiązań umowy, 

· Ustalenia i decyzje dotyczące wykonywania zamówienia uzgadniane będą przez zamawiającego z ustanowionym przedstawicielem wykonawcy. 

· Określenie przez Wykonawcę telefonów kontaktowych i numerów fax. oraz innych ustaleń niezbędnych dla sprawnego i terminowego wykonania zamówienia. 

· Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez Wykonawcę podczas wykonywania przedmiotu zamówienia. 

IV. Termin wykonania zamówienia
od podpisania umowy do dnia 31.12.2010r.
V. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków.
1. Warunki udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne.

O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące:

1.
posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

2.
posiadania wiedzy i doświadczenia,

3.
dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

4.
sytuacji ekonomicznej i finansowej,

 2. Ocena spełnienia warunków w postępowaniu o zamówienie publiczne

Z ubiegania się o zamówienia publicznego wyklucza się wykonawców, którzy:

· wykonywali bezpośrednio czynności związane z przygotowaniem prowadzonego postępowania, lub posługiwali się w celu sporządzenia oferty osobami uczestniczącymi w dokonywaniu tych czynności chyba, że udział tych wykonawców w postępowaniu nie utrudnia uczciwej konkurencji, 

· złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ na wynik prowadzonego postępowania, 

· nie wykazał na podstawie żądanych przez Zamawiającego oświadczeń i dokumentów, spełnienia określonych w specyfikacji zamówienia warunków udziału w postępowaniu z zastrzeżeniem §22 ust 2 Regulaminu.

    3. Zamawiający odrzuca ofertę wykonawcy jeżeli:
1.  treść oferty nie odpowiada wymaganiom Specyfikacji zamówienia

2.  oferta zawiera rażąco niską cenę

3. oferta została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu lub nie zaproszonego do składania ofert

4. oferta jest nieważna w gruncie obowiązujących przepisów
VI. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu.

· formularz ofertowy 

· formularz cenowy 

· akceptacja projektu umowy 

· oświadczenie o  spełnieniu warunków udziału w postępowaniu o zamówieniu publicznym z wykorzystaniem wzoru  

  VII. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów oraz osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami.

1. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie. Pytania muszą być skierowane na adres:

adres: Gmina Słomniki, 32-090 Słomniki, ul. Kościuszki 64

faksem: (012) 388--21-02

lub na adres e-mail: przetargi@slomniki.pl.

 Zamawiający dopuszcza porozumiewanie się faksem lub drogą elektroniczną. 

2. Osobą ze strony zamawiającego upoważnioną do kontaktowania się z wykonawcami jest:

stanowisko: Podinspektor 

imię i nazwisko Tomasz Ciałowicz

tel.
(012) 388-11-02

fax. 
(012) 388-21-02

w terminach 
od poniedziałku do piątku


w godz. pomiędzy 9.00-15.00 


3. Osobą ze strony zamawiającego upoważnioną do potwierdzenia wpływu oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz innych informacji prze​kazanych za pomocą teleksu, telefaksu lub drogą elektroniczną jest:

stanowisko:
Podinspektor

imię i nazwisko  Monika Franczyk

tel.
(012) 388-11-02

fax. 
(012) 388-21-02

w terminach 
od poniedziałku do piątku


w godz. pomiędzy 9.00-15.00 


VIII. Termin związania ofertą
Oferenci pozostają związani ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu do składania ofert,  

IX. Opis sposobu przygotowania oferty

A. Przygotowanie oferty

1) Wykonawca może złożyć jedną ofertę, w formie pisemnej, w języku polskim, pismem czytelnym.

2) Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę.

3) Oferta oraz wszystkie wymagane druki, formularze, oświadczenia, opracowane zestawienia i wykazy składane wraz z ofertą wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa.

4) Oferta i załączniki podpisane przez upoważnionego przedstawiciela wykonawcy wymagają załączenia właściwego pełnomocnictwo lub umocowania prawnego.

5) Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia, załączniki i inne dokumenty, o których mowa w treści niniejszej specyfikacji.

6) Dokumenty winny być sporządzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez zamawiającego wzorcami (załącznikami), zawierać informacje i dane określone w tych dokumentach.

7) Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/ osób podpisującej ofertę. 

8) Wszystkie strony oferty powinny być spięte (zszyte) w sposób trwały, zapobiegający możliwości dekompletacji zawartości oferty.

X. Miejsce oraz termin składania ofert.

1. Ofertę należy przesłać / złożyć w nieprzejrzystym opakowaniu / zamkniętej kopercie na adres zamawiającego:

 w siedzibie zamawiającego Gmina Słomniki, Urząd Miejski w Słomnikach

Kościuszki 64

32-090 Słomniki

dziennik podawczy

do dnia 2010-02-16  do godz. 10:00 

2. Koperta / opakowanie zawierające ofertę powinno być zaadresowane do zamawiającego na adres: 

siedziby zamawiającego Gmina Słomniki, Urząd Miejski w Słomnikach

Kościuszki 64

32-090 Słomniki

3 Oznakowane oferty następujące: oznakowanie przetarg 

 Wykonanie  usług kurierskich na potrzeby  Urzędu Miejskiego w Słomnikach na terenie Miasta i Gminy Słomniki w roku 2010.

4. Oferty złożone po terminie będą zwrócone wykonawcom bez otwierania, po upływie terminu do wniesienia protestu.

5. Miejsce otwarcia ofert:

w siedzibie zamawiającego Gmina Słomniki, Urząd Miejski w Słomnikach

Kościuszki 64

32-090 Słomniki

sala obrad

dnia 2010-02-16 o godz. 10:30

6. Sesja otwarcia ofert

Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający przekaże zebranym wykonawcom informację o wysokości kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi bezpośrednio po odczytaniu ww. informacji Po otwarciu ofert przekazane zastaną następujące informacje: nazwa i siedziba wykonawcy, którego oferta jest otwierana, cena, a także termin wykonania zamówienia, okres gwarancji, warunki płatności

XI. Opis sposobu obliczenia ceny

 Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN cyfrowo i słownie, z wyodrębnieniem należnego podatku VAT - jeżeli występuje. 

 Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia  oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego. 

 Cena może być tylko jedna za oferowany przedmiot zamówienia, nie dopuszcza się wariantowych wartości cen,  

 Cena nie ulega zmianie przez okres ważności oferty (związania). 

 Cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia należy przedstawić w „Formularzu ofertowym" stanowiącym załącznik do niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia  

XII. Kryteria oceny oferty

1. Kryteria oceny ofert - zamawiający uzna oferty za spełniające wymagania i przyjmie do szczegółowego rozpatrywania, jeżeli:

1.1
oferta, co do formy opracowania i treści spełnia wymagania określone niniejszą specyfikacją,

1.2
z ilości i treści złożonych dokumentów wynika, że wykonawca spełnia warunki formalne określone niniejszą specyfikacją,

1.3
złożone oświadczenia, dokumenty, zaświadczenia są aktualne i podpisane przez osoby uprawnione,

1.4
oferta została złożona, w określonym przez Zamawiającego terminie,

1.5
wykonawca przedstawił ofertę zgodną co do treści z wymaganiami Zamawiającego.

2. Kryteria oceny ofert - stosowanie matematycznych obliczeń przy ocenie ofert, stanowi podstawową zasadę oceny ofert, które oceniane będą w odniesieniu do najkorzystniejszych warunków przedstawionych przez wykonawców w zakresie każdego kryterium, 

3. Za parametry najkorzystniejsze w danym kryterium, oferta otrzyma maksymalną ilość punktów ustaloną w poniższym opisie, pozostałe będą oceniane odpowiednio - proporcjonalnie do parametru najkorzystniejszego, wybór oferty dokonany zostanie na podstawie opisanych kryteriów i ustaloną punktację: punktacja 0-100 (100%=100pkt). 

4. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów obliczonych w oparciu o ustalone kryteria przedstawione w tabeli: 

	Nazwa kryterium
	Waga

	Cena za całość zamówienia 
	100%


 5. Oferta wypełniająca w najwyższym stopniu wymagania określone w każdym kryterium otrzyma maksymalną liczbę punktów. Pozostałym wykonawcom, wypełniającym wymagania kryterialne przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba punktów. Wynik będzie traktowany jako wartość punktowa oferty.

6. Zamawiający dla potrzeb oceny oferty, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego dla zamawiającego, zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrz wspólnotowego nabycia towarów, doliczy do przedstawionej w niej ceny należny podatek od towarów i usług zgodnie z obowiązującymi w przedmiocie zamówienia przepisami prawa.

7. Zastosowane wzory do obliczenia punktowego. 

	Nazwa kryterium
	Wzór
	Sposób oceny



	Cena
	Cena oferty najtańszej do ceny oferty badanej razy waga kryterium, która jest równa ilości pkt 100.
	Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu na podstawie złożonych wraz z ofertą dokumentów potwierdzających spełnienie warunków.
 




8. Wynik - oferta, która przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktów w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejszą, pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z ilością uzyskanych punktów. Realizacja zamówienia zostanie powierzona Wykonawcy, którego oferta uzyska najwyższą ilość punktów.

XIII. Informacje o formalnościach, jakie winny być dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia

1.
Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej SZ oraz danych zawartych w ofercie.

2.
Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę z punktu widzenia kryteriów przyjętych w niniejszej specyfikacji.

3.
W przypadku gdyby wyłoniona w prowadzonym postępowaniu oferta została złożona przez dwóch lub więcej wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego zamawiający zażąda umowy regulującej współpracę tych podmiotów przed przystąpieniem do podpisania umowy o zamówienie publiczne.

4.
Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie:

zamieszczone w siedzibie Zamawiającego poprzez wywieszenie informacji na tablicy ogłoszeń,  

zamieszczone na stronach internetowych zamawiającego, 

opublikowane w: miejsce publikacji

5.       Wykonawcy, którzy złożyli oferty zostaną zawiadomieni niezwłocznie o dokonanym 

          wyborze. 

          w zawiadomieniu zamawiający poda: 

          nazwę (firmę): 

         adres wykonawcy: , którego ofertę wybrano,

         uzasadnienie wyboru: 

6.
Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi odrębnym pismem.

 XIV. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy.

Postanowienia umowy zawarto w:

projekcie umowy, który stanowi załącznik 

XV. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia. Wykonawcom ,którym interes prawny  doznał uszczerbku w uzyskaniu zamówienia  przysługują  środki ochrony prawnej  określone w Dziale VI Ustawy Prawo Zamówień Publicznych

XVI. Opis części zamówienia

 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych 

XVII. Zamówienia uzupełniające
 Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających 

XVIII. Oferty wariantowe
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych 

XIX. Ogłoszenia wyników przetargu
Wynik postępowania zostanie ogłoszony zgodnie z wymogami ustawy prawo zamówień publicznych oraz w siedzibie zamawiającego i na stronie internetowej: www.slomniki .pl

Niezależnie od publikacji ww. informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty oraz o zawarciu umowy uczestniczący w postępowaniu wykonawcy zostaną zawiadomieni pisemnie.

XX. Załączniki 

Załączniki składające się na integralną cześć specyfikacji:

Załączniki do SZ; formularz ofertowy, formularz cenowy,  wzór oświadczenia, wzór umowy, sposób obliczania ceny, warunki gwarancji

Słomniki, 2010-02-08

______________________________________

Podpis osoby uprawnionej 
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